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第一部分  南昌市西湖公证处概况

一、部门主要职责

公证处是依据《中华人民共和国公证法》设立，不以营利为目的，依法独立行使公证职能、承担民事责任的证明机构。由所在地的司法行政部门按照规定程序批准后，颁发公证机构执业证书，主要职责是：

（一）以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，按照依法治国的要求，全面贯彻落实党的路线、方针和政策。

（二）以经济建设为中心，适应市场经济的需要，充分发挥公证的服务、沟通、监督、公正的法律职能，预防纠纷，减少诉讼。

（三）以事实为依据，以法律为准则。依法办证，依法出证，维护国家、集体和个人的合法权。

（四）根据自然人、法人或其他组织的申请，依照法定程序，对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性予以证明。

（五）办理公证事务，出具公证证明。

（六）向社会提供法律服务。

（七）对社会性活动实施法律监督。

（八）普及法律知识，宣传社会主义法制，教育公民、法人和其他组织遵守法律，维护社会秩序。

（九）通过公证活动，保护国家法律和党的方针政策的实施，制止不法行为，教育公民遵守法律，维护社会主义法制。

（十）维护正常的民事、经济流转秩序，引导公民、法人进行民事经济活动，促进经济持续发展和社会安定。

二、部门2021 年主要工作任务

公证处2021年的主要工作任务是：

（一）办理各类法律行为公证。包括：各类合同、协议、委托、声明、招标、投标、拍卖、贷款、抵押、转让、保全证据以及继承、收养、遗嘱、赠与等。

（二）办理各类具有法律意义的文书的公证。包括：法人资格证书、商标注册证书、存款证明、各类专业技术资格证书、毕业证书、学位证书、成绩单、结婚证书、离婚证书等。

（三）办理各类具有法律意义事实的公证。包括：出生、生存、死亡、身份（国籍、监护、户籍注销）、曾用名、亲属关系、收养事实、抚养事实等。

（四）办理各类具有法律意义的文件上的签名、印鉴属实、影印本与原件相符的公证事务等。

（五）赋予债权文书具有强制执行效力。

部门基本情况

公证处有预算单位1个。编制人数0人，实有人数10人，其中：在职人数10人，包括行政人员2人，聘用人员8人。
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 一、部门预算收支情况说明
    （一）收入预算情况

2021年收入预算账110万元，比上年预算安排减少21.63 万元，减少19.66% 。其中财政拨款110万元，比上年预算安排减少21.63 万元，减少19.66%,占收入预算100%,主要原因是节约了开支，其中纳入预算管理资金110万元，上年结余结转资金0万元。

支出预算情况
    2021年公证处支出预算总额为110万元。占支出预算总额的100%，比上年预算安排减少21.63万元，减少19.66%，主要原因是节约了开支。

    其中：

按支出经济分类划分：基本支出110万元，占支出预算总额的 100%，包括工资福利支出80万元，较上年预算安排减少7.17万元，减少8.96%,下降主要原因是节约了开支，商品和服务支出30万元，较上年预算安排减少14.46万元，减少48.2%,下降主要原因是节约了开支，对个人和家庭的补助0万元、其他资本性支出0万元。项目支出0万元，占支出预算总额的0%，包括商品和服务支出0万元、基本建设支出0万元、其他资本性支出0万元。

（三）财政拨款支出情况

2021年公证处财政拨款支出预算110万元，占支出预算总额的100%，其中公共安全支出为110万元，社会保障与就业支出为0万元。

    （四）项目支出预算说明

项目支出0万元，占支出预算总额的0%，包括商品和服务支出0万元、基本建设支出0万元、其他资本性支出0万元。

    （五）结余说明

2020年结余结转资金0万元。

    （六）政府采购预算说明

2021年政府采购预算10.8万元，与2020年相比有所增长，采购主要类别为：办公用品、印刷、计算机等。

    （七）公证处运行经费等重要情况说明

2021年本部门公证处运行经费为110万元。较上年减少21.63万元，减少19.66%。原因主要是上年无结余结转资金。

（八）国有资产占有使用情况

截至2020年12月31日，公证处共有车辆0辆，其中，执法执勤用车0辆。

2021年部门预算安排购置车辆0辆。

（九）绩效目标设置情况
2021年实行绩效目标管理的项目0个。    

（十）其他需要说明的问题

二、“三公”经费预算情况说明

2021年西湖公证处“三公”经费年初预算安排0万元，其中：

1.因公出国（境）经费0万元。

2.公务接待费0万元。

 3.公务用车购置及运行维护费0万元，比上年下降0万元。下降的原因主要是公车改革。

三、公证处单位预算草案的具体说明

1、基本情况

西湖公证处自收自支编制人数0人，实有人数10人，退休人员0人。

2、2021年预算收支情况

2021年收入预算总额110万元，其中：工资福利支出80万元，日常公用支出30万元，对个人和家庭补助支出0万元，行政事业性项目支出0万元。
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七张表（详见附表，若其中某张表为空表或表中数据为0，即为没有相关收支预算安排。）
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一、收入科目

（一）财政拨款：指省级财政当年拨付的资金。

（二）事业收入：指事业单位开展专业业务活动及辅助活动取得的收入。

（三）其他收入：指除财政拨款、事业收入、事业单位经营收入等以外的各项收入。

（四）上年结转和结余：填列2020年全部结转和结余的资金数，包括当年结转结余资金和历年滚存结转结余资金。

二、支出科目

1、一般公共服务支出（类）财政事务（款）行政运行（项）：反映各级财政行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）的基本支出。

2、一般公共服务支出（类）财政事务（款）一般行政管理事务（项）：反映各级财政行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）未单独设置项级科目的其他项目支出。

3、一般公共服务支出（类）财政事务（款）财政国库业务（项）：反映财政部门用于财政国库集中收付业务方面的支出。

4、一般公共服务支出（类）财政事务（款）事业运行（项）：反映财政事业单位的基本支出。

5、一般公共服务支出（类）财政事务（款）其他财政事务支出（项）：反映财政事业单位其他财政事务方面的支出。

6、社会保障和就业支出（类）行政单位离退休（款）机关事业单位基本养老保险缴费支出（项）：反映机关事业单位实施养老保险制度由单位缴纳的基本养老保险费支出。
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