西湖区商务局关于服务外包公共服务平台专项资金申报指南

一、支持对象：支持“梦想小街”电商产业园公共服务平台建设,以及建立服务外包信息安全及知识产权保护体系、国际市场品牌推广、开展产业研究等。

二、补助标准：设备购置补助比例一般不超过实际设备购置总额的50%，单个平台建成后一次性补贴不超过100万元人民币；运营及维护费用补助比例一般不超过实际运营费用总额的50%，单个平台补助原则上不超过50万元人民币，运营费及维护费支持年限不超过三年。
三、申报材料（一式三份和word电子版）：

（一）项目资金申请表；

（二）项目申报书（格式见附件）；

（三）营业执照、税务登记或其他法人登记证书复印件；

（四）实际投入的项目经费的有效凭证、票据等复印件；

（五）项目申报单位承诺书。

四、申报依据：依据《国务院关于促进服务外包产业加快发展的意见》（国发〔2014〕67号）、《国务院办公厅关于进一步促进服务外包产业发展的复函》（国办函〔2013〕33号）和《国务院办公厅关于鼓励服务外包产业加快发展的复函》（国办函〔2010〕69号）等文件精神进行拨付。

五、编装要求：申报材料需用A4纸双面打印，横纹纸作封面，纸张不超过30页，申报书字数不超过8000字。按封面、承诺书、申报表、申报书及相关证明材料的顺序依次胶装成册，加盖骑缝章。申报材料电子版内容与纸质版一致，电子版可以不体现公章。

西湖区服务外包公共服务平台扶持项目

资金申请表

	单位名称（公章）
	

	注册地址
	

	企业法人
	
	联系电话
	

	项目联系人
	
	联系电话
	

	平台性质
	
	主要服务范围
	

	申请项目
	
	申请金额

(万元)
	

	获奖情况
	

	本年度为企业服务情况及投入情况
	（可另附页说明）

	专家组审核意见
	年   月  日

	区商务局意见

区财政局意见
	（公章）年 月  日       （公章）年 月  日


服务外包公共服务平台专项资金
申
报
书
申请单位（盖章）：
项目名称：
申报类型：
单位地址：
项目负责人：               项目联系人：
联系人电话：               移动电话：

申报时间：年月日

项目申报书

一、项目基本情况：含项目成立时间、地点，主营业务、服务对象及覆盖范围，行业地位、员工数量、市场定位及服务、创新发展特色等。
二、专项审计报告：经第三方会计师事务所审计提供的平台项目专项审计报告；审计报告需由有资质的第三方机构出具，内容应列明平台初始投资额或年度设备购置、运营及维护费用
三、项目可行性研究报告：包括项目建设的技术方案、实施方案、运营方案和社会效益分析等内容。
四、项目实施报告：包括项目申报单位的基本情况和财务状况、项目背景和主要内容、总投资及项目投资清单、资金来源及到位情况、建设进度安排及竣工验收报告、预期达到的目标和效果等内容。
五、年度专项资金申报通知中要求提供的其他材料。
附：1.营业执照、税务登记或其他法人登记证书复印件；

2.实际投入的项目经费的有效凭证、票据等复印件；

承   诺   书
本单位郑重声明如下：

1、申报的所有文件、凭证和资料是准确、真实、合法和有效的；

2、申报的所有复印件均与原件核对，完全一致；

3、如有违反，本单位愿意承担由此产生的相关责任。

申请单位法定代表人（负责人）：（签名）              

申请单位盖章：

日期：      年      月     日

